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Neue Herausforderungen ... 
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Dr. Daniell Bastian 

Vorsitzender der  

FDP-Fraktion im  

Kreistag Offenbach 

http://de.wikipedia.org/wiki/Kreisangeh%C3%B6rige_Gemeinde


Bei der FDP-Fraktion im Kreistag Offenbach ist zum 01.10.2014 die Stelle des Geschäftsführers bzw.  
der Geschäftsführerin (Vergütung in Form einer halben Stelle im öffentlichen Dienst) zu besetzen. 
 
Aufgabenbereich: 
Leitung der Geschäftsstelle inkl. Büroorganisation und Betreuung der Kommunikation der Fraktion. 
Vorbereitung, Teilnahme und Nachbereitung der Fraktions- und Gremiensitzungen sowie die Erarbeitung und 
Betreuung von parlamentarischen Initiativen. Wahrnehmung und Betreuung der Pressearbeit der Fraktion sowie 
die Kontakt- und Informationspflege zu den kommunalen Fraktionen in den kreisangehörigen Städten/Gemeinden. 
 
Ausbildung/Kenntnisse: 
Mehrjährige berufliche Erfahrung; sicherer Umgang mit Content-Management-Systemen und Office Produkten; 
breite Social Media Kenntnisse (Facebook, Twitter etc.); sehr gute Kenntnisse über die kommunale 
Selbstverwaltung (HKO/HGO), Kreis-, Landes- und Bundespolitik sowie die Vereins- und Verbandsarbeit und die 
Medienlandschaft im Kreis Offenbach; möglichst langjährige, einschlägige Erfahrungen als kommunaler 
Mandatsträger; möglichst mehrjährige Erfahrung in der tagesaktuellen Pressearbeit. 
 
Persönliche Eigenschaften: 
Engagement, Eigeninitiative, Teamgeist, soziale Kompetenz, selbstständige und umsichtige Arbeitsweise und 
Organisationsgeschick; Fähigkeit, sich schnell in neue Sachverhalte einzuarbeiten; sehr sicherer Umgang mit der 
deutschen Sprache; sicheres Auftreten. Zudem wird die Bereitschaft erwartet, einen Teil der Arbeitszeit auch in 
den Abendstunden und am Wochenende zu erbringen sowie in Belastungsspitzen Überstunden zu leisten. 
 
Ihre aussagekräftige Bewerbung senden Sie bitte bis zum 23.09.2014 per E-Mail an den Vorsitzenden der 
Kreistagsfraktion Herrn Dr. Daniell Bastian: daniell.bastian@gmx.de. 
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